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8.1 Comité Interno de Proteccién Civil

Ante la probabilidad de ocurrencia de una emergencia o desastre, la poblacién del inmueble debe
estar preparada para poder realizar las acciones inmediatas y efectivas para salvaguardar la vida,
los bienes y el entorno de quienes se encuentran en el mismo. Por lo anterior, es requisito que los
inmuebles destinados al servicio publico, cuenten con una organizacién interna que permita prever
Yy, en su caso, atender cualquier contingencia derivada de una emergencia o desastre.

La integraciéon del Comité Interno de Protecciéon Civil y de las correspondientes brigadas de
protecciodn civil, permitiran a la poblacion de los inmuebles destinados al servicio publico que estan
obligados a la elaboraciéon de Programa Interno, contar con personal organizado y capacitado,
responsable de llevar a cabo medidas y acciones permanentes para prevenir, detectar y mitigar los
efectos de una emergencia. Su conformacion deberd considerar: Las caracteristicas de las
actividades del inmueble destinado al servicio publico, el nimero de trabajadores que regularmente
se encuentra en él, y cuando las condiciones y caracteristicas del inmueble destinado al servicio
publico lo permitan, debera contar con al menos un representante del comité directivo o gerencial y
debera buscar mantener el principio de igualdad y no discriminacion, la paridad de género, asi
como la inclusion de las personas con discapacidad.

8.1.1 Acta de Constitucion del Comité Interno de Proteccidn Civil
El acta de constitucion del Comité debera contener, como minimo, los datos siguientes:

a) El nombre, denominacién o razon social del inmueble destinado al servicio publico, seguin
corresponda;

b) El domicilio completo (calle, nimero, colonia, alcaldia, entidad federativa, codigo postal);
c) Actividad econdémica, conforme al SCIAN;

d) Elndmero de poblacion fija del inmueble destinado al servicio publico;

e) La fecha de integracion del Comité;

f) El nombre y firma de quienes integran el Comité y las brigadas de proteccion civil.

8.1.2 Conformacion del Comité Interno de Proteccion Civil

El Comité Interno de Proteccion Civil de acuerdo al nimero de trabajadores, debera conformarse
de la siguiente manera:

a) Coordinacién general;

b) Suplencia de la coordinacion general,

¢) Jefatura de edificio o de area, solo cuando exista mas de un edificio en el inmueble; y
d) Jefatura de brigadistas de proteccién civil.

8.1.3 Debe existir una persona coordinadora general del Comité, asi como una persona suplente,
quien fungira en caso de emergencia como comandante del incidente.
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8.1.4 Cuando por el numero de trabajadores no sea posible conformar el Comité Interno de
Proteccion Civil en los términos del numeral 8.1.2, el Tercero Acreditado debera justificar la forma
en el que éste fue interpretado.

Acta Constitutiva del Comité Interno de Proteccion Civil, 2022
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{S ACTA CONSTITUTIVA DEL COMITE INTERNO DE PROTECCION CIVIL \,\\' \@
L&} DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO URBANOC Y VIVIENDA “SEDUVI”. 5 O\
3
!E En la Ciudad de México, siendo las 12:00 horas del dia 1 de marzo de 2022. Reunidos en las
Sk instalaciones de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda “SEDUVI” con direccién en calle
g Amores nim. 1322 acceso por San Lorenzo nim. 712, Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Juarez,
<\i Ciudad de Meéxico, Cédigo Postal 03100, con el cédigo 93 Actividades legislativas,

gubernamentales, de imparticion de justicia y de organismos internacionales y extraterritoriales del \/
Sistema de Clasificacion Industrial de América del Norte 2018, cuya poblacién fija de trabajadores

asciende a 771 personas. R j/

Se reunieron los CC. D.A.H. Rafael Gregorio Gémez Cruz, Coordinador General, L.C. Ramén
Avilés Cordero, suplente, Lic. Alberto Nava Mucifio Responsable del edificio, Lié. Oscar Manuel
Rivera Sanchez Suplente, Maria Elena Ramirez Celis, Jefa de la Brigada de Primeros Auxilios,
Juan Carlos Gonzélez Estrada del Jefe de la Brigada de Prevencion y Combate de Incendios,
Adriana Meyer Cerén Jefa de la Brigada de Evacuacién y Repliegue y Elizabeth Lucero Monroy

T AT

Hernandez, Jefa de la Brigada de Comunicaciones, con el objeto de constituir formalmente el
Comité Interno de Proteccion Civil de esta dependencia.

En uso de la palabra el D.A.H. Rafael Gregorio Gémez Cruz quien funge como Coordinador
General manifesté que:

Como consecuencia de los sucesos ocurridos en los afios 1985 y 2017, el Gobierno de la Ciudad
de México instrumentd un sistema que permitiese responder de forma eficaz y eficiente, a los

diversos sectores de la sociedad, ante la presencia de fenémenos perturbadores de cualquier tipo,

con el objetivo de construir una Ciudad mas segura, mas humana, sostenible y resiliente ante el
riesgo de desastres.

|
|
Por lo antes expuesto, y con fundamento en el Capitulo IV De los Programas Internos en los Arts. s’\
58, 57, 58 Frac. Il; 59, 60, 61, 62, 63, 64, 66, 67, 68, 70, 71, de la Ley de Gestién Integral de
Riesgos y Proteccion Civil de la Ciudad de México; publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad d
Meéxico el 05 de junio de 2019. Capitulo Il De los programas internos en los Arts. 38, 40, 42, 43, \__
~
44, 45, 49, 50, 52, 53, 54, 56; Capitulo VI De los Terceros Acreditados Art. 201, 202 dql\j}%
Reglamento de la Ley de Gestion Integral de Riesgos y Proteccién Civil, de la Ciudad de México; > \ l /
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los Términos de Referencia para la Elaboracion de Programas Internos de Proteccién Civil para W
Inmuebles- destinados -al Servicio Publico  TR-SGIRPC-PIPC-ISP-005-2020; publicados en la \}\ﬁé
Gaceta Oficial de la Citidad de-México el 02-de abril de 2020, la-Secretaria- de Desarrdllo»Urbano—y» - qﬂ:
VoY /
Vivienda “SEDUVI”, constituye su Comité Interno de Proteccidn Civil, cuyo objetivo, integracién, \ SN /
organigrama y funciones se indican a continuacién: - X,

1. Objetivo : Establecer entre los trabajadores de la SEDUVI la cultura de la autoproteccién,

asi como las acciones que deben realizarse para prevenir o mitigar el impacto destructivo \ Lr..
de los fenémenos perturbadores. \l d

2. Integracién: El Comité Interno de Proteccion Civil se conforma de la siguiente manera:

Coordinador General, D.A.H. Rafael Gregorio Gémez Cruz.

Suplente del Coordinador General, L.C. Ramén Avilés Cordero.
Responsable de Edificio, Lic. Alberto Nava Mucifio. ]
Suplente del Responsable de Ediﬁcid, Lic. Oscar Manuel Rivera Sanchez.

Jefa de la Brigada de Primeros Auxilios, Maria Elena Ramirez Celis.
Jefe de la Brigada de Prevencion y Combate de Incendios, Juan Carlos Gonzélez Estrada.
Jefa de la Brigada de Evacuacion y Repliegue, Lic. Adriana Meyer Cerén.

Jefa de la Brigada de Comunicacién, Elizabeth Lucero Monroy Hernandez.
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Q/ | 3. Organigrama , (3///

Coordinador General
D.AH. Rafael Gregorio Gémez Cruz

i

L.C. Ramon Avilés Cordero

|\
Supiente %} / .

Responsable de Edificio
Lic. Alberto Nava Mucifio

Suplente [ -
Lic. Oscar Manuel Rivera Sanchez !
=
Jefe de Brigada Jefe de Brigada PCI Jefa de Brigada Jefa de Brigada %

Primeros Auxilios Juan Carlos Gonzalez Evacuacién Comunicaciones
Maria Elena Ramirez Estrada Lic. Adriana Meyer Elizabeth L. Monroy
Celis Cerén Hernéandez

=
———

Brigadistas l l Brigadistas | I Brigadistas l | Brigadistas f \

Q—‘?{\ % Ave\y GomMez ¢
.
=t Y

[

K JPH

N _
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Q 4. Funciones:

Del Comité Interno de Proteccién Civil:

s

ﬂ;—i
Ry \‘K .
AVER NV

Zle

a. Implementar, colocar y mantener en buen estado la sefializacion del inmueble destinado al \
servicio publico, el comité verificaré que se lleve a cabo; : \

b. Gestionar, ante las areas administrativas, los recursos para el funcionamiento y /
cumplimiento de las actividades con el Programa Interno de Proteccion Civil;

Aplicar  las  disposiciones que establece la Norma Oficial Mexicana \ f‘

NOM-008-SEGOB-2015, Personas con discapacidad. - acciones de prevencidn y

'&%‘
S

condiciones de seguridad en materia de proteccion civil en situacién de emergencia o
desastre o la que la sustituya;
Operar el Plan de Contingencia;

i §
——

AceN, BO™Me O,
o

e Contar con un censo actualizado y permanente del personal que labora en el inmueble
destinado al servicio publico, desagregado por edad, género y tipos de discapacidades;

£ Dar la sefial de evacuacion de las instalaciones, de manera diferenciada para las personas
con discapacidad, de acuerdo a las disposiciones que establece la Norma Oficial Mexicana-
ya sefialada; .

g. Desarrollar actitudes de respuesta disefiando escenarios para simulacros, en ejercicios de

evacuacion y en situaciones reales;
h. Ser guias y retaguardias en ejercicios de evacuacién y eventos reales dirigiendo a los

grupos de personas hacia las zonas de menor riesgo y revisando que nadie se quede en

su area de competencia, incluyendo criterios que requieran las personas con discapacidad
de acuerdo a las disposiciones que establece la Norma Oficial Mexicana ya sefialada;

2 i Determinar los puntos de reunidn internos y externos de acuerdo a lo que resulte del
/; analisis de riesgo;

wies 7] j. Conducir a las personas durante una emergencia o desastre hasta una zona de menor
M)

riesgo a través de rutas libres de obstaculos, peligros o riesgos, asegurando que Ias

\\(\ ) personas con discapacidad sean consideradas, de acuerdo a las disposiciones qlgz§ - /.‘\} \
\\«1 establece la Norma Oficial Mexicana ya sefialada; ( \\ ) a
(‘\\\‘ k. Revisar de manera constante y permanente que se apliquen las actividades de prevencr‘éﬁ’,ﬂ%lzf \1{ T

\Q: mitigacion y control de riesgos en las instalaciones de conformidad con el Programa Interno N Q
de Proteccion Civil, asimismo que las rutas de evacuacién estén libres de obstaculos, de \ A
(//—1 acuerdo a las disposiciones que establece la Norma Oficial Mexicana ya sefialada; ' ) %\S

I’ s
» iy/\ g*ﬂ/ Y j‘l ‘{&
<\ A N
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L Participar en la elaboracidn o actualizacion del Programa Interno de Proteccién Civil del
inmueble destinado al servicio publico;

1/
.
¢
N~

m. Participar en la difusién de informacién en materia de Gestidn Integral de Riesgos y \
Proteccién Civil en todas las areas del inmueble destinado al servicio publico;

n. Realizar recorridos de supervision por todas las areas para detectar riesgos, estableciendo
responsables, fecha y acciones para corregirlos, asi como el seguimiento de que la
correccién se lleve a cabo en el tiempo estipulado;

o. Participar en la capacitacion y simulacros minimos obligatorios que sean necesarios y/o
programados;

p. Revisar que el equipo y la sefializacion se encuentren en buenas condiciones y en el lugar
adecuado;

- Q. Informar de inmediato y dar seguimiento hasta su correccion con quien corresponda,

cuando se detecte alguna situacion de riesgo y vigilar que sea corregida;

r. Coordinar todas las acciones previstas en el antes, durante y después de una emergencia;

s. Coordinar que se lleven a cabo las acciones adecuadas en caso de emergencia, mediante

el Sistema de Comando de Incidentes, por el personal y visitantes del inmueble; y

-

Realizar reuniones periédicas para dar seguimiento y retroalimentacion de las acciones de
Gestion Integral de Riesgos y Proteccion Civil que se lleven a cabo en el inmueble.

Coordinador General:

a. Revisar y monitorear la capacitacion de los miembros del Comité;

b. Gestionar los recursos suficientes para operar y mantener las actividades, el equipo y
material que permitan el cumplimiento del Programa Interno de Proteccién Civil necesario
en el inmueble destinado al servicio publico;

c. Supervisar la ejecucion del Programa Interno de Proteccion Civil;

d. Ordenar la evacuacion general del inmueble destinado al servicio publico y dar la orden de

regreso a las instalaciones y en caso de ser factible previa coordinacion con la autoridad

competente (los jefes de edificio podréan dar la orden en el edificio de su competencia y Io\s\
jefes de piso en el piso de su competencia); b

e. Declarar conjuntamente con la autoridad el final de la emergencia para el inmuebl
destinado al servicio publico; i
f. Gestionar y dar seguimiento a la evaluacion de la seguridad estructural de los elementos a ,\\%‘Q,'/x\ v R
x/ \ los que se refiere el punto 5.6 del inmueble destinado al servicio publico después de un \\z : \\(i
bl Y P u ¥\
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/ fenémeno perturbador de origen geolégico o hidrometeorolégico que los impacte, cause
dafios y pérdidas; y

g Dar seguimiento al proceso de reconstruccion y/o rehabilitacion del inmueble destinado al
servicio publico.

Jefe de Edificio:

Organizar y participar en las actividades de las brigadas;
Dirigir las actividades de proteccién civil del piso o area que le corresponde;

Colaborar con las otras personas brigadistas en la evacuacién;

Apoyar en la seleccion del personal que apoyaré en las brigadas;

o ap T

Participar en los cursos para las brigadas de: primeros auxilios, prevencién de incendios, o t
evacuacion y de comunicacion;

f. Identificar, analizar y evaluar con las personas brigadistas los riesgos a los cuales esta E
expuesta la poblacién fija del inmueble destinado al servicio publico; E
destinado al servicio publico, asegurando la inclusién de las que tienen las personas con \
discapacidaq; y .

~

8

§

L‘-”[) \x g Realizar censos para la identificacion de necesidades de la poblacién fija del inmueble \\v“i
§ :

Z /

Y

v h. Mantener un mecanismo de comunicacién interna con las personas jefas de piso / area,

'Y

sector y/o brigadistas;

De las personas brigadistas:

dirigida al desarrolio y fortalecimiento de una cultura de gestion integral de riesgos;

&
- a. Difundir entre la poblacién fija del Inmueble destinado al Servicio Publico, informacion
S

Suplir o apoyar a personas que integren otras brigadas cuando se requiera; y

Cooperar corresponsablemente con los cuerpos de auxilio y seguridad externos.

b. Accionar el equipo de seguridad cuando se requiera; { ) 3
¢ c. Dar la voz de alarma en caso de presentarse una emergencia o desastre; ‘X —7
/) d. Ayudar a las personas a conservar la calma en caso de emergencia o desastre; o v \;
e. Utilizar sus distintivos cuando ocurra una emergencia o desastre, asi como cuando se "\2 )
SN realicen simulacros de evacuacion; ( 3&
—X f s by -
/

T
s

%
[(e]
&)
= g
N
~ N
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Q/ De la Brigada de Primeros Auxilios:

a. Planear y efectuar actividades preventivas: capacitacién, difusién y concientizacién sobre
prevencién de lesiones accidentales, evaluacion de areas, mantenimiento del equipo y
material destinado a la atencion de primeros auxilios;

b. Coordinar con el servicio médico y las demas brigadas, que, en caso de emergencia o
desastre, deberan recibir atencion médica por terceros con los servicios médicos de
emergencia externos;

&L Revisar y dar mantenimiento a los botiquines;

d. Identificar y sefialar el area de atencién (puesto de primeros auxilios);

e. Portar durante la emergencia y hasta la continuidad de las operaciones, el distintivo que
corresponda a su brigada (chaleco de color blanco); y

f.

Brindar los primeros auxilios a través de los procedimientos en los que se capacité y tiene
autorizacién. En ningln caso, podra realizar procedimientos invasivos que signifiquen un
riesgo mayor para la salud, la integridad fisica o la vida del paciente, de acuerdo a lo
establecido en la Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA3-2013, Regulacién de los
servicios de salud. Atencién médica prehospitalaria o la que la sustituya.

%kg. En los puntos de reunin, apoyar a mantener el orden, pasar lista de asistencia del

personal del area de trabajo, reportando al coordinador los ausentes, asi como, de las
acciones realizadas.

Arxe\y cowmez O,

De la Brigada de Prevencién y Combate de Incendios:

N
N a. Identificar las 4reas susceptibles a un incendio en el Inmueble destinado al Servicio

p Pblico;

) b. Reducir o mitigar los riesgos de incendios, tales como vigilar que no haya sobrecarga de

= [ lineas eléctricas, ni que exista acumulacién de material inflamable; mantenimiento
. " preventivo o correctivo permanente de instalaciones eléctricas de luz y de gas L.P. y/o .

\3» v natural; \( . \

Sefialar adecuadamente el equipo de prevencién y combate contra incendio; \\) i
\—‘é Elaborar una bitacora de mantenimiento al equipo contra incendio existente; Ea
e.

Reunir a la brigada periédicamente para calendarizar actividades inherentes a

/ )
funciones; /l/
~ \\ /

Q)

F =
/I |
A A S )
ot o L ’lxl/ N 2 S A 5
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Q/ f. Elaborar y actualizar directorios de cuerpos de emergencia, de la Ciudad o del area que
' - pudieran brindar apoyo, los cuales deben ser visibles en el interior y exterior del inmueble,
se generaran carteles con el o los teléfonos de emergencia que se colocardn en las
puertas de entrada del Inmueble destinado al Servicio Publico y de cada piso;
g. Realizar campafas de difusion y concientizacion sobre prevencion de incendios;
h. Programar y realizar simulacros de gabinete y/o de campo.con las diversas brigadas del
Inmueble destinado al Servicio Publico;

i Portar durante la emergencia y hasta la continuidad de las operaciones, un distintivo que
corresponda a su brigada (chaleco de color rojo);

P
i Conocer y manejar el contenido del plan de contingencia respecto a emergencias de \

incendio; y \ ‘
d ? k. Conocer el funcionamiento, uso y mantenimiento de los equipos contra incendio. ,’4

S} De la Brigada de Evacuacion y Repliegue: "&’/
a a. Estructurar y organizar la brigada de acuerdo a su actividad; Aﬁ
v b. Actualizar directorios del area y ciudades cercanas que pudieran brindar apoyo; ' ,I
;‘ c. Colocar bitacora visible en el interior del inmueble, en la que se especifique la cantidad de tw\\\%‘xf ‘
personas que se encuentran en el mismo, incluyendo las personas con discapacidad, de ,\;

acuerdo a las disposiciones que establece la Norma Oficial Mexicana NOM-008-SEGOB- ]
2015, Personas con discapacidad.- acciones de prevencién y condiciones de seguridad en | 7
materia de proteccion civil en situacion de emergencia o desastre o la que sustituya; \

Revisar y mantener actualizados los procedimientos de actuacion; \‘4

e. Programar y realizar simulacros de gabinete y operativos de acuerdo a las actividades de

|
la brigada, para posteriormente realizarlos de forma conjunta y coordinada con las diversas 4 ‘T 1

D
brigadas del inmueble; N

N

/

i

N

=\ . /7/% Ace

# Programar capacitacion permanente de los integrantes de la brigada para la evacuacién
~( del inmueble destinado al servicio publico;

|

|

Portar durante la emergencia y hasta la continuidad de las operaciones, el distintivo que Pi\
corresponda a su brigada, (chaleco de color naranja); H

Fi

Y s
jo- o

Tener o adquirir el equipo adecuado al tipo, grado de riesgo y necesidades de cada lugar;

~
—~ i Elaborar una bitacora de mantenimiento al equipo existente; b ,":
:-\\ i Realizar reuniones periddicas para calendarizar actividades inherentes a su brigada; y \ Q\/ ~ \
P k Realizar campafias de difusién y concientizacion sobre actividades de prevencton

V] relacion a las actividades inherentes a su brigada.

77

7 ‘ P 1P
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De la brigada de Comunicaciones:

a. Integrar y mantener actualizado, el directorio de la poblacién fija del inmueble destinado al g\,
servicio publico, incluyendo las personas con discapacidad; N

b. Revisar e informar el funcionamiento de los sistemas de comunicacion;

e Ayudar a localizar y reclutar personal para el trabajo voluntario durante la emergencia o

desastre cuando sea requerido por el Comité Intemo de Proteccién Civil;

d. Recabar el material necesario para el trabajo de las personas voluntarias, adicional a los

brigadistas de proteccién civil;

e. Portar durante la emergencia y hasta la continuidad de las operaciones, el distintivo que

corresponda a su brigada, (chaleco de color verde);

¥ f. Dar instrucciones de logistica a las personas que estan participando en la emergencia o
b desastre;

{\3 g. Restringir el acceso a personas ajenas a las instalaciones del Inmueble destinado al
é N Servicio Publico, salvo autoridades competentes y equipos de emergencia;

'0 h. Dirigir a representantes de medios de comunicaciéon a la ubicacion que se les haya
9 \ asignado;

o Wi Informar las instrucciones de las autoridades sobre acciones a realizar;

{9 j Crear una bitacora del evento o boletin informativo con los acontecimientos ocurridos;

f‘< k. Realizar las acciones de comunicacion que sean solicitadas por el Comité Interno de

Proteccion Civil, informando los dafios y consecuencias; y
L Hacer un reporte general del evento y de las acciones realizadas y presentarlo al Comité
Interno de Proteccién Civil.
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Recibida la informacion y resueltas las dudas y peticiones de aclaracion hechas por los presentes,
se da por terminada la presente, siendo las 13:00 horas quedando constituido el Comité Interno de

Proteccion Civil de la Secretaria de Desarrolio Urbano y Vivienda “SEDUVI”. Firmando de
conformidad al calce y margen los que en ella intervinieron.
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1.2 Funciones

El Comité Interno de Proteccion Civil, por medio del servidor publico que se determine, tendra
las siguientes funciones:

a)
b)

c)

Implementar, colocar y mantener en buen estado la sefializacion del inmueble destinado al
servicio publico, el comité verificara que se lleve a cabo;

Gestionar, ante las éreas administrativas, los recursos para el funcionamiento vy
cumplimiento de las actividades con el Programa Interno de Proteccion Civil;

Aplicar las  disposiciones que establece la Norma  Oficial Mexicana
NOM-008-SEGOB-2015, Personas con discapacidad — acciones de prevencion vy
condiciones de seguridad en materia de proteccion civil en situacién de emergencia o
desastre o la que la sustituya;

Operar el Plan de Contingencia;

Contar con un censo actualizado y permanente del personal que labora en el inmueble
destinado al servicio publico, desagregado por edad, género y tipos de discapacidades;
Dar la sefial de evacuacién de las instalaciones, de manera diferenciada para las personas
con discapacidad, de acuerdo a las disposiciones que establece la Norma Oficial Mexicana
ya sefialada;

Desarrollar actitudes de respuesta disefiando escenarios para simulacros, en ejercicios de
evacuacion y en situaciones reales;

Ser guias y retaguardias en ejercicios de evacuacion y eventos reales dirigiendo a los
grupos de personas hacia las zonas de menor riesgo y revisando que nadie se quede en
su area de competencia, incluyendo criterios que requieran las personas con discapacidad
de acuerdo a las disposiciones que establece la Norma Oficial Mexicana ya sefialada;
Determinar los puntos de reunién internos y externos de acuerdo a lo que resulte del
analisis de riesgo;

Conducir a las personas durante una emergencia o desastre hasta una zona de menor
riesgo a través de rutas libres de obstaculos, peligros o riesgos, asegurando que las
personas con discapacidad sean consideradas, de acuerdo a las disposiciones que
establece la Norma Oficial Mexicana ya sefialada;

Revisar de manera constante y permanente que se apliquen las actividades de prevencion,
mitigaciéon y control de riesgos en las instalaciones de conformidad con el Programa
Interno de Proteccién Civil, asimismo, que las rutas de evacuacién estén libres de
obstaculos, de acuerdo a las disposiciones que establece la Norma Oficial Mexicana ya
sefialada.

Participar en la elaboraciéon o actualizacién del Programa Interno de Protecciéon Civil del
inmueble destinado al servicio publico;

Participar en la difusién de informacién en materia de Gestidén Integral de Riesgos vy
Proteccion Civil en todas las areas del inmueble destinado al servicio publico;

Realizar recorridos de supervisién por todas las areas para detectar riesgos, estableciendo
responsables, fechas y acciones para corregirlos, asi como el seguimiento de que la
correccion se lleve a cabo en el tiempo estipulado;

Participar en la capacitacion y simulacros minimos obligatorios que sean necesarios y/o
programados;

Amores nim. 1322 acceso por San Lorenzo nim. 712, Colonia Del Valle,
Alcaldia Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México.



o
MO GOBIERNO DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO
d CIUDAD DE MEXICO URBANO Y VIVIENDA

(o)

p) Revisar que el equipo y la sefializaciéon se encuentren en buenas condiciones y en el lugar
adecuado;

q) Informar de inmediato y dar seguimiento hasta su correccién con quien corresponda,
cuando se detecte alguna situacién de riesgo y vigilar que sea corregida;

r) Coordinar todas las acciones previstas en el antes, durante y después de una emergencia;

s) Coordinar que se lleven a cabo las acciones adecuadas en caso de emergencia, mediante
el Sistema de Comando de Incidentes, por el personal y visitantes del inmueble; y

t) Realizar reuniones periddicas para dar seguimiento y retroalimentacion de las acciones de
Gestion Integral de Riesgos y Proteccion Civil que se lleven a cabo en el inmueble.

121 La persona coordinadora general quien preferentemente sera el responsable de
administracion y finanzas del Ente Obligado o su suplente, serad la encargada de
coordinar las acciones en caso de emergencia o desastre para evitar, reducir y asumir
el riesgo, asimismo, sera responsable de las siguientes operaciones:

a) Revisar y monitorear la capacitacion de los miembros del Comité;

b) Gestionar los recursos suficientes para operar y mantener las actividades, el
equipo y material que permitan el cumplimiento del Programa Interno de
Proteccion Civil necesario en el inmueble destinado al servicio publico;

c) Supervisar la ejecucion del Programa Interno de Proteccion Civil;

d) Ordenar la evacuacion general del inmueble destinado al servicio publico y dar la
orden de regreso a las instalaciones y en caso de ser factible previa coordinaciéon
con la autoridad competente (los jefes de edificio podran dar la orden en el edificio
de su competencia y los jefes de area en el piso de su competencia);

e) Declarar conjuntamente con la autoridad el final de la emergencia para el inmueble
destinado al servicio publico;

f) Gestionar y dar seguimiento a la evaluacion de la seguridad estructural de los
elementos a los que se refiere el punto 5.6 del inmueble destinado al servicio
publico después de un fendémeno perturbador de origen geolégico o
hidrometereldgico que los impacte, cause dafios y pérdidas; y

g) Dar seguimiento al proceso de reconstruccion y/o rehabilitacion del inmueble
destinado al servicio publico.

1.2.2 Se debera contar con responsables de area o edificio, en caso de contar con mas de

un edificio serad necesario una persona responsable por edificio y otras responsables
por area. Las funciones seran:

a) Organizar y participar en las actividades de las brigadas;

b) Dirigir las actividades de proteccion civil del piso o area que le corresponde;

c) Colaborar con las otras personas brigadistas en la evacuacion;

d) Apoyar en la selecciéon del personal que apoyara en las brigadas;

e) Participar en los cursos para las brigadas de: primeros auxilios, prevencién de

incendios, evacuacion y de comunicacion;
f) Identificar, analizar y evaluar con las personas brigadistas los riesgos a los cuales
esta expuesta la poblacion fija del inmueble destinado al servicio publico;
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Realizar censos para la identificacién de necesidades de la poblacion fija del
inmueble destinado al servicio publico, asegurando la inclusién de las que tienen
las personas con discapacidad; y

Mantener un mecanismo de comunicacién interna con las personas jefas de area,
sector y/o brigadistas.

1.3 Integracion y Capacitacion de Brigadas de Proteccién Civil

1.31

1.3.2

133

1.3.4

Debera contar con personal brigadista de proteccioén civil capacitado conforme a los
requerimientos establecidos en los presentes Términos de Referencia y en las Normas
Técnicas que en materia de capacitacion expida la Secretaria.

Integracion de Brigadas de Proteccion Civil

Conformar las siguientes brigadas con los colores distintivos para cada una de las
mismas:

a)
b)
c)
d)

Brigada de primeros auxilios (color blanco);

Brigada de prevencién y combate de incendios (color rojo);
Brigada de evacuacion y repliegue (color naranja);

Brigada de comunicaciones (color verde);

Que realizaran al menos las siguientes actividades:

Funciones generales de las personas brigadistas:

a)

b)
c)

Difundir entre la poblacion fija del Inmueble destinado al Servicio Publico,
informacion dirigida al desarrollo y fortalecimiento de una cultura de gestion
integral de riesgos;

Accionar el equipo de seguridad cuando se requiera;

Dar la voz de alarma en caso de presentarse una emergencia o desastre;

Ayudar a las personas a conservar la calma en caso de emergencia o desastre;
Utilizar sus distintivos cuando ocurra una emergencia o desastre, asi como cuando
se realicen simulacros de evacuacion;

Suplir o apoyar a personas que integren otras brigadas cuando se requiera; y
Cooperar corresponsablemente con los cuerpos de auxilio y seguridad externos.

Funciones especificas de la Brigada de Primeros Auxilios:

a)

b)

Planear y efectuar actividades preventivas: capacitacién, difusion y concientizacién
sobre prevencion de lesiones accidentales, evaluacion de areas, mantenimiento
del equipo y material destinado a la atencion de primeros auxilios;

Coordinar con el servicio médico y las demas brigadas, que, en caso de
emergencia o desastre, deberan recibir atencion médica por terceros con los
servicios médicos de emergencia externos;
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c) Revisary dar mantenimiento a los botiquines;

d) Identificar y sefialar el area de atencion (puesto de primeros auxilios en cada punto
de reunion);

e) Portar durante la emergencia y hasta la continuidad de las operaciones, el
distintivo que corresponda a su brigada (chaleco de color blanco); y

f) Brindar los primeros auxilios a través de los procedimientos en los que se capacité
y tiene autorizacién. En ningln caso, podra realizar procedimientos invasivos que
signifiquen un riesgo mayor para la salud, la integridad fisica o la vida del paciente,
de acuerdo a lo establecido en la Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA3-2013,
Regulacién de los servicios de salud. Atencién médica prehospitalaria o la que
sustituya;

g) En los puntos de reunién, apoyar a mantener el orden, pasar lista de asistencia del
personal del area de trabajo, reportando al coordinador los ausentes, asi como, de
las acciones realizadas.

1.3.5 Funciones especificas de la Brigada de Prevencion y Combate de Incendios:

a) lIdentificar las areas susceptibles a un incendio en el Inmueble destinado al
Servicio Publico;

b) Reducir o mitigar los riesgos de incendios, tales como vigilar que no haya
sobrecarga de lineas eléctricas, ni que exista acumulacion de material inflamable;
mantenimiento preventivo o correctivo permanente de instalaciones eléctricas de
luz y de gas L.P. y/o natural;

c) Sefialar adecuadamente el equipo de prevencion y combate contra incendio;

d) Elaborar una bitdcora de mantenimiento al equipo contra incendio existente;

e) Reunir a la brigada periédicamente para calendarizar actividades inherentes a sus
funciones;

f) Elaborar y actualizar directorios de cuerpos de emergencia, de la Ciudad o del
area que pudieran brindar apoyo, los cuales deben ser visibles en el interior y
exterior del inmueble, se generarén carteles con el o los teléfonos de emergencia
que se colocaran en las puertas de entrada del Inmueble destinado al Servicio
Publico y de cada piso;

g) Realizar campanas de difusion y concientizacion sobre prevencién de incendios;

h) Programar y realizar simulacros de gabinete y/o de campo con las diversas
brigadas del Inmueble destinado al Servicio Publico;

i) Portar durante la emergencia y hasta la continuidad de las operaciones, un
distintivo que corresponda a su brigada (chaleco de color rojo);

j)  Conocer y manejar el contenido del plan de contingencia respecto a emergencias
de incendio; y

k) Conocer el funcionamiento, uso y mantenimiento de los equipos contra incendio.

1.3.6  Funciones de la Brigada de Evacuacion y Repliegue

a) Estructurar y organizar la brigada de acuerdo a su actividad;
b) Actualizar directorios del area y ciudades cercanas que pudieran brindar apoyo;
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Colocar bitacora visible en el interior del inmueble, en la que se especifique la
cantidad de personas que se encuentran en el mismo, incluyendo las personas con
discapacidad, de acuerdo a las disposiciones que establece la Norma Oficial
Mexicana NOM-008-SEGOB-2015, Personas con discapacidad — acciones de
prevencion y condiciones de seguridad en materia de proteccién civil en situaciéon
de emergencia o desastre o la que sustituya;

Revisar y mantener actualizados los procedimientos de actuacion;

Programar y realizar simulacros de gabinete y operativos de acuerdo a las
actividades de la brigada, para posteriormente realizarlos de forma conjunta vy
coordinada con las diversas brigadas del inmueble;

Programar capacitacién permanente de los integrantes de la brigada para la
evacuacioén del inmueble destinado al servicio publico;

Portar durante la emergencia y hasta la continuidad de las operaciones, el
distintivo que corresponda a su brigada (chaleco de color naranja);

Tener o adquirir el equipo adecuado al tipo, grado de riesgo y necesidades de
cada lugar;

Elaborar una bitdcora de mantenimiento al equipo existente;

Realizar reuniones periddicas para calendarizar actividades inherentes a su
brigada; y

Realizar campafas de difusién y concientizaciéon sobre actividades de prevencion,
en relacion a las actividades inherentes a su brigada.

Funciones especificas de la Brigada de Comunicaciones

a)

g)

h)

k)

Integrar y mantener actualizado, el directorio de la poblacién fija del inmueble
destinado al servicio publico, incluyendo las personas con discapacidad,;

Revisar e informar el funcionamiento de los sistemas de comunicacion;

Ayudar a localizar y reclutar personal para el trabajo voluntario durante la
emergencia o desastre cuando sea requerido por el Comité Interno de Proteccion
Civil;

Recabar el material necesario para el trabajo de las personas voluntarias, adicional
a los brigadistas de proteccion civil;

Portar durante la emergencia y hasta la continuidad de las operaciones, el
distintivo que corresponda a su brigada (chaleco de color verde);

Dar instrucciones de logistica a las personas que estan participando en la
emergencia o desastre;

Restringir el acceso a personas ajenas a las instalaciones del Inmueble destinado
al Servicio Publico, salvo autoridades competentes y equipos de emergencia;
Dirigir a representantes de medios de comunicacion a la ubicacion que se les haya
asignado;

Informar las instrucciones de las autoridades sobre acciones a realizar;

Crear una bitdcora del evento o boletin informativo con los acontecimientos
ocurridos;

Realizar las acciones de comunicacion que sean solicitadas por el Comité Interno
de Proteccion Civil, informando los dafios y consecuencias; y
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) Hacer un reporte general del evento y de las acciones realizadas y presentarlo al
Comité Interno de Proteccion Civil.
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